1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

2.2.

CornacoBaHo YTBepxkeHO
IIporokon 3acenanms IIPUKA30M JUPEKTOPA IIKOJIbI

YHpaBIAIOMIEro COBETa ot 15.12.2018 2. Ne 357
or 15.12.2018 2. Ne 1 TS

MMOJOXKEHHUE
00 apxuBe

1. O01HMe mMoJI0KeHUu s

Apxue MBOVY «3apeuenckas OOIll» (manee — Ilkonma) co3maH aisi XpaHEHUs] JOKYMEHTOB,
00pa3yloIuxcsi B €¢ JICATEIbHOCTH, a TaKXKe 3aKOHYCHHBIX JCIOTPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOT0 HA3HAYCHUS, HX OTOOpA U ydeTa.

B cBoeit gesrensHocTH apxuB IlIkoisbl pykoBoacTByercss PenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoanuu B Poccuiickoit @enepanun”, denepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM xene B Poccuiickoit denepanmu”, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMU W
METOJIMYECKUMH peKoMeHIanussMu  DenepaabHOro apXMBHOTO areHTcTBa (mamee — PocapxwuB),
HOPMAaTHBHBIMH MIPABOBBIMH aKTaMH M METOJMYECKUMHU pEeKOMEHIanusMu cyorekta PO , yctaBom n
JOKaTbHBIMU HOpMaTUBHBIMU akTamu IlIkomsl, Hactosimum IlonokeHneM 00 apxuBe (manee —
[Tonoxenue).

[Tonoxenune paszpabotaHo Ha ocHoBaHuM I[IpuMepHOro mnosnoxkeHuss 00 apxuBe YUpPEKIACHUS,
OpraHM3aliy, MpeNnpusITUs, YTBEpPKICHHbIM mpukazoM Komurera mo ngemnaMm apxXuBOB IpHU
[IpaButensctBe PD oT 18.08.1992 Ne 176, u yrBepxkaaercs aupekropoM LIkosl.

[IIkona oOecrieyrBacT apXUB HEOOXOIMMBIM ITOMEIEHUEM, 000PYIOBAHUEM H KaJIpaMH.
Apxus IIkoJbI BO3IIIABIISAET OTBETCTBEHHBIN 32 APXUB (UPEKTOP IIKOJIBI).
ApxuB paboTaeT 10 IIaHy, YTBEPKJACHHOMY AUpeKTOpoM LIIKOJIBL.

2. 3agaun u pyHKUMHU apXUBa

OCHOBHBIMH 331a4aMU apXHBa ABJISIOTCS:

2.1.1. KomiiekToBaHHE apXuBa 3aKOHUYEHHBIMHU JAENONPOU3BOACTBOM IIIKOIBI 1OKyMEHTaMu, COCTaB
KOTOPBIX [IPETYCMOTPEH pa3AeiaoM 3 HaCTOSIIETO MOJIOKEHHSL.

2.1.2. Yuer, obecnieueHre COXPaHHOCTH, CO3[JaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOI'O ammnapaTa, MCIIOJIb30BaHHUE
JOKYMEHTOB, XPAHSINUXCS B APXUBE.

2.1.3. OcymiectBiaeHue KOHTPoJs (GopMupoBaHust U o(hopMIIEHHEM Je B enonpoun3BoicTse LIIkombl.

B cooTBeTcTBHU C BO3J10KEHHBIMU Ha HETO 3a/1a4aMU apXUB OCYILECTBIISET CIeIyIonue pyHKINH:
2.2.1. IlpuHumaer He MO37HEE, 4YeM dYepe3 JBa Trojia IOCJIe 3aBepIICHHUs AeJIONPOU3BOJICTBOM,
YUUTBIBAET M XPAHUT JIOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHUS U M0 JIMYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUHU C TPeOOBAHUSAMH, yCTAaHOBIEHHBIMU PocapxuBom.

2.2.2. CocraBngeT | TMpeICTaBIsSET HE IO3/1HEe, YeM uepe3 JBa TIoJa IOoCie 3aBepllieHHs
JIeTIOTIPOU3BOICTBOM TOJIOBBIE pa3/iesibl OMHCEeH el MO JMYHOMY COCTaBy Ha paccMOTpPEHHE
skcniepTHOM Komuccuu (aanee — DK) Ilkonsr.

2.2.3. OcymiecTBIseT yueT U 00eCreuynuBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEHUE JIel.



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

5.1.

5.2.

5.3

2.2.4. Coznaet, MONOJHAET U COBEPLIEHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIH anmapaT K XpaHsIIUMCs B apXUBE
Jief1aM U JOKYMEHTaM.

2.2.5. OpranusyeT UCIo0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— unpopmupyet IK IIKobI 0 cOCTaBe U COAEP)KAaHUH JJOKYMEHTOB apXUBa;

— BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE J€ja, JOKYMEHTHl WM KOIMM JOKYMEHTOB B LEJIAX
CITy’K€OHOTO M HAY9HOTO HCIIOJIb30BAHMS, JJIs1 paOOTHI B TOMEIICHUH apXHBa;

— WCTIOJHSET 3alpoChl OPraHM3aluil U rpakaaH 00 yCTaHOBJIEHUH TPYAOBOTO CTaXa M JPYTUM
BOIIPOCaM COLMAIbHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE BbIAAET KOIMHU JIOKYMEHTOB
U apXUBHBIE CIIPaBKU;

— BEJIET Y4ET UCIO0JIb30BAHUS JJOKYMEHTOB, XpaHALIUXCS B apXUBE.

2.2.6. [IpoBoUT 3KCTIEPTHU3Y HEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpAHAILINXCS B apXuBe, ydacTByeT B padote DK
[IkoBI.

2.2.7. OpraHuzyer H OHTPOJUPYET MPABHIBHOCTH (OPMHUPOBAHUS W OQGOPMIICHHS Il B
JIeIONIPOU3BOICTBE, a TAKXKe MOATOTOBKY /el K nepenade B apxuB LLIKobl.

2.2.8. YuacTByeT B NpPOBEICHUM MEPONPHUATHA IO MOBBIIIEHUIO KBaTU(pUKAIMK DPAOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 ApPXUB U JIEI0NPOU3BOJCTBO B LIIKOIBI).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:
3aKOHUEHHBIE JIEJOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBbimie 10 5eT) cpoka XpaHEHHs,
HGO6XOHI/IMBI€ B HpaKTHIIeCKOfI ACATCIIBHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JTUYHOMY COCTaBY, O6paSOBaBIHI/IeC$I B
pe3yabrare AesTeabHOCTH [IKOJIbI.

JIOKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (eciH Y4pexJAeHUEe-TIPEAUICCTBEHHUK OBbLI0 HCTOYHHKOM
KOMILJIEKTOBaHMSI TOCYIApCTBEHHOIO WJIM MYHMIMIIAJBHOTO apXuBa) M IO JMYHOMY COCTaBy
YUpEXKICHUN-TIPE/IIIECTBEHHUKOB.

HayuHno-cnipaBouHblii anmapar K JOKYMEHTaM apXHBa.
JInunsie Gouapr paboTHUKOB IIKOITBI.
4. TIpaBa 1 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXUB
J1Jis BBINIOJTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3aja4 U (pyHKIUN OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB MUMEET MPaBO U
00s13aH:
4.1.1. BoInonHATh YCTAaHOBIIGHHBIE MpaBuiia paboThl ¢ fokyMeHnTamu B Llkore.
4.1.2. 3anpammBath OT paboTHUKOB I1IK0JIBI CBeZeHUS, HEOOXOAUMBIE AJIsi pabOTHI apXUBa.
4.1.3. laBaTh pa3bsACHEHUS U PEKOMEH/IAIIMU TI0 BOIIPOCAM, BXOAIIUM B KOMIIETEHIINIO apXUBa.
5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIIMOHUPOBAHHE APXHUBA
OTBETCTBEHHOCTh 3a HA/JIEXKAIllee M CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHHWE apXMBOM 3a1ad U (DyHKIUH,
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIINM TOJIOKEHUEM, HECET JIML0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
OTBeTCTBEHHbIE 3a BEJIEHUE JI€JONPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY M MPEACTAaBICHUE JIOKYMEHTOB Ha

XpaHCHHUC B apXUB, HA3HAYAKOTCA IIPUKA30M OTUPCKTOPA IIkomasI.

KOHTpOHb ACATCIIbBHOCTH apXHBa OCYHICCTBIIACT JUPCKTOP koI



